
POSIBILIDADES DE INTERNET:
- Cursos on-line. 
- Búsqueda de empleo en Internet. 
- Compras on-line. 
- Utilidades diversas en la Web: 
  Traductores, calculadores de rutas,   
  enciclopedias, diccionarios ...   enciclopedias, diccionarios ... 
- Descargas de programas y utilidades. 

PROCESADOR DE TEXTOS WORD:
- Abrir y Guardar documentos.
- Escribir y dar formato al texto.
- Tratamiento de párrafos.
- Configuración de páginas.
- Correcciones. - Correcciones. 
- Tablas. 
- Texto con efectos especiales. WordArt.
- Imágenes.
- Impresión de documentos.

FECHAS: Del 17 de enero al 14 de marzo de 2012.
 

HORARIO: Lunes y miércoles, de 16:30 a 19:00.
  

PRECIO: 100 €.
 

DURACIÓN: 40 horas.DURACIÓN: 40 horas.

INTRODUCCIÓN A LA INFORMÁTICA E INTERNET:
- Hardware: El ordenador y sus periféricos.
- Software: Programas  útiles.
- Sistema Operativo Windows:
   · Empleo básico del ordenador.
   · Organización de carpetas y archivos.

INTERNET Y CORREO ELECTRÓNICO:INTERNET Y CORREO ELECTRÓNICO:
- Navegar por la Web con Internet Explorer. 
- Seguridad en la Red. 
- Buscadores en Internet. 
- Correo electrónico. 
- Comunicación: Mensajería instantánea. 
- Documentos PDF.

Este curso se dirige a personas sin conocimientos previos de 
informática, o con conocimientos muy básicos
Queremos conseguir cinco objetivos:
- Saber elegir un ordenador adecuado a la propias necesidades
- Adquirir una sólida base en el manejo del ordenador
- Gestionar de forma segura  y  organizada  los  archivos  que 
  contienen nuestra información y trabajo
- Introducción al uso de un procesador de textos- Introducción al uso de un procesador de textos
- Aprovechar las posibilidades de INTERNET para:
   - Ocio         - Encontrar información
   - Cursos de formación on-line    - Compras on-line
   - Empleo de correo electrónico    - Navegar con seguridad

Prescindir de INTERNET ya no es una opcion, 
porque  estariamos  renunciando a unas  enormes 
posibilidades  de  informacion y comunicacion, con 
amigos, con empresas y con la Administracion.
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